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ন রন র:: ২৫.৩৭.০০০০.৯০৪.৯৯.০০১.২০.২৮ তািরখ: 
৫ চ  ১৪৩০ ব া

১৯ মাচ ২০২৪ ি া

িবষয়িবষয়:: াপতাপত   অিধদ েরঅিধদ ের  ১৪১৪//০২০২//২০২৪২০২৪  ি .ি .  তািরেখতািরেখ  অ ি তঅ ি ত  ফ য়ািরফ য়াির  ২০২৪২০২৪  মােসরমােসর  াকাক--এিডিপএিডিপ  ওও  াকাক--সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববনীকাযিববনী
 
সভাপিত মীর মন র রহমান, ধান পিত, াপত  অিধদ র, ঢাকা।
তািরখ   ১৪/০২/২০২৪ি .

ান মাি পারপাস হল (১০ম তলা), াপত  অিধদ র।
সময় সকাল ১১:০০ ঘ কা
উপি িত সভায় উপি ত সদ গেণর নােমর তািলকা পিরিশ  ‘ক’ িহেসেব সং  করা হেলা।

 
সভারসভার  আেলাচ িচআেলাচ িচ  ওও  িস ািস া   িন পিন প::

াপত  অিধদ েরর ধান পিত মেহাদেয়র সভাপিতে  অ  দ েরর ফ য়াির ২০২৪ মােসর মািসক সম য় সভা াপত  অিধদ েরর ১০ম তলার
মাি পারপাস হল েম অ ি ত হয়। সভার ারে  সভাপিত মেহাদেয়র অ মিত েম উপি ত সকল কমকতােদর বসে র েভ া জািনেয়
ত াবধায়ক পিত (সম য়) জনাব মাঃ আলী আশরাফ দওয়ান সভার কায ম  কেরন এবং এরপর গত সভার অমীমাংিসত িবষয় এবং বতমান
িবষয়স হ িনেয় িব ািরত আেলাচনা হয়।
সম য় সভায় দ  কায েমর ( িমক ২.০-২.১২) িবষয়স হ িনেয় িব ািরত আেলাচনা হয়। আেলাচনা শেষ শেষ ২.২ (জাতীয় াচার কৗশল ও
ই-গভ া  ও উ াবনী কায ম) ২.১১, ২.১২ িনেয় িক  িস া  হণ করা হয়, স েলা িনে  উে খ করা হেলা।
২.২২.২ ( (জাতীয়জাতীয়  াচারাচার  কৗশলকৗশল) ) িবষেয়িবষেয়  িস ািস া
জাতীয় াচার কৗশেলর অংশ িহেসেব দ েরর কমকতা-কমচারীেদর া  ও উ ত কম পিরেবশ িনি েতর লে  িবিভ  ব া হন করার
িস া  হীত হয়।
২.২২.২ ( (ইই--গভ াগভ া   ওও  উ াবনীউ াবনী  কায মকায ম) ) িবষেয়িবষেয়  িস ািস া
ত াবধায়ক পিত, সােকল-৩ অিতস র ইেনােভশন কমপিরক না িবষেয় এক  রাড াপ ধান পিত মেহাদেয়র িনকট জমা িদেবন।

২.১১২.১১  িশ ণিশ ণ  িবষয়কিবষয়ক  িস ািস া
িন িলিখত িবষেয় দ েরর অভ রীণ িশ ণ আেয়াজেনর িস া  হীত হয়।

িশ েণরিশ েণর  নামনাম সময়কালসময়কাল ( ( ািবতািবত)) িশ কিশ ক ( ( ািবতািবত))
ফায়ার স  িবষয়ক কমশালা মাচ ২০২৪ ধান পিত

২.১২ িবিবধিবিবধ  িবষেয়িবষেয়  আেলাচনাআেলাচনা  ওও  িস া স হিস া স হ
২০২৩-২০২৪ অথবছের ন ন কনা কি উটারস হ ‘কি উটার সাম ী য় কিম ’ ক ক েঝ নয়ার পরবত  ৭ িদেনর মে  েয়াজন
সােপে  িবতরেণর জ  ধান পিত মেহাদয় িনেদশনা দান কেরেছন।

ধান পিত মেহাদয় িনেদশনা মাতােবক কি উটার সাম ী মরামেতর জে  সােকল িভি ক িবল জমা দয়ার িস া  হীত হয়।
ােটিরয়ালস ইনেভ ির ও ােটিরয়ালস এর উপাদান- েয়াগ িবিধ ইত ািদর িব ািরত ডাটােবজ তকরেণর উে াগ হণ করেত হেব।

(ছােদর ােটিরয়াল, ার িফিনশ, ার টাইলস, ওয়াল টাইলস, ইিমং ল, িলফট লিব ইত ািদর িব ািরত ােটিরয়ালস এর তািলকা)
দ েরর পিরবহণ েল াইভার তা সমাধােনর লে  ন ন একজন াইভার িনেয়াগ এর িস া  হীত হয়। এ িবষেয় অিতির  ধান

পিত ( জান-১), ত াবধায়ক পিত (সােকল সম য়) এবং িনবাহী পিত (সােকল সম য়, িবভাগ-সং াপন) পরবত  ব া হণ করেবন।
আগামী মাচ-২০২৪ মােসর ১৫ তািরেখর মে  TO&E এর কাজ শষ করার িস া  হীত হয়। এ িবষেয় ত াবধায়ক পিত (সােকল
সম য়) এবং িনবাহী পিত (সােকল সম য়, িবভাগ-সং াপন) পরবত  ব া হণ করেবন।
পিরবহন েলর এক  অেকেজা গািড় ত মরামত ও েবর ায় অিফেস ন ন মাটরসাইেকল কনার জ  েয়াজনীয় ব া হন এবং
পিরবহণ েলর ভাড়ার অসাম তা সমাধােনর েয়াজনীয় ব া হেণর জে  ধান পিত মেহাদয় িনেদশনা মাতােবক সভাপিত, গািড়
পিরচালনা কিম  পরবত  ব া হণ করেবন।



সং ি : ২  সং ।

১৯-০৩-২০২৪
মীর মন র রহমান

ধান পিত
৯৫৬৯০৯৮
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িবতরণিবতরণ  াতােথাতােথ// াতােথাতােথ  ওও  কাযােথকাযােথ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::
১। অিতির  ধান পিত ( ন দািয় ), অিতির  ধান পিতর দ র ( জান-১), াপত  অিধদ র;
২। অিতির  ধান পিত ( ন দািয় ), অিতির  ধান পিতর দ র ( জান-২), াপত  অিধদ র;
৩। ত াবধায়ক পিত ( ন দািয়  ), সােকল-২, াপত  অিধদ র;
৪। ত াবধায়ক পিত, সােকল-১, াপত  অিধদ র;
৫। ত াবধায়ক পিত ( ন দািয়  ), সােকল-৫, াপত  অিধদ র;
৬। ত াবধায়ক পিত ( ন দািয়  ), সােকল-৪, াপত  অিধদ র;
৭। ত াধায়ক পিত, ধান পিতর দ র, াপত  অিধদ র;
৮। ত াবধায়ক পিত ( ন দািয়  ), সােকল-৬, াপত  অিধদ র;
৯। ত াবধায়ক পিত ( ন দািয়  ), সােকল-৩, াপত  অিধদ র;
১০। ত াবধায়ক পিত (চলিত দািয়  ), সােকল-৭, াপত  অিধদ র;
১১। ত াবধায়ক পিত ( ন দািয়  ), সােকল-সম য়, াপত  অিধদ র;
১২। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১৯, াপত  অিধদ র;
১৩। িনবাহী পিত , িবভাগ-১, াপত  অিধদ র;
১৪। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৮, াপত  অিধদ র;
১৫। িনবাহী পিত , িবভাগ-১৫, াপত  অিধদ র;
১৬। িনবাহী পিত , িবভাগ-৬, াপত  অিধদ র;
১৭। িনবাহী পিত , িবভাগ-১১, াপত  অিধদ র;
১৮। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৪, াপত  অিধদ র;
১৯। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৩, াপত  অিধদ র;
২০। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৭, াপত  অিধদ র;
২১। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৩, াপত  অিধদ র;
২২। িনবাহী পিত , িবভাগ-৫, াপত  অিধদ র;
২৩। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৮, াপত  অিধদ র;
২৪। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৭, াপত  অিধদ র;
২৫। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-২০, াপত  অিধদ র;
২৬। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-৪, াপত  অিধদ র;
২৭। িনবাহী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-২, াপত  অিধদ র;
২৮। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-৯, াপত  অিধদ র;
২৯। াফ অিফসার (িনবাহী পিত) (চলিত দািয় ), ধান পিতর দ র, াপত  অিধদ র;
৩০। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১৪, াপত  অিধদ র;
৩১। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১২, াপত  অিধদ র;
৩২। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-২১, াপত  অিধদ র;
৩৩। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১৬, াপত  অিধদ র;
৩৪। িনবাহী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১০, াপত  অিধদ র;
৩৫। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৬, াপত  অিধদ র;
৩৬। িসিনয়র সহকারী পিত (চলিত দািয় ), ত াবধায়ক পিতর দ র, সােকল-১, াপত  অিধদ র;
৩৭। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৮, াপত  অিধদ র;



৩৮। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১, াপত  অিধদ র;
৩৯। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১২, াপত  অিধদ র;
৪০। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-সং াপন, াপত  অিধদ র;
৪১। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১১, াপত  অিধদ র;
৪২। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-২১, াপত  অিধদ র;
৪৩। সহকারী পিত (অিতির  দািয় ), িবভাগ-১৫, াপত  অিধদ র;
৪৪। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৭, াপত  অিধদ র;
৪৫। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৩, াপত  অিধদ র;
৪৬। িসিনয়র সহকারী পিত ( ন দািয় ), ত াবধায়ক পিতর দ র, সােকল-সম য়, াপত  অিধদ র;
৪৭। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৩, াপত  অিধদ র;
৪৮। িসিনয়র সহকারী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১৮, াপত  অিধদ র;
৪৯। িসিনয়র সহকারী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-১৩, াপত  অিধদ র;
৫০। িসিনয়র সহকারী পিত (চলিত দািয় ), িবভাগ-৯, াপত  অিধদ র;
৫১। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৪, াপত  অিধদ র;
৫২। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-২০, াপত  অিধদ র;
৫৩। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৭, াপত  অিধদ র;
৫৪। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৫, াপত  অিধদ র;
৫৫। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৬, াপত  অিধদ র;
৫৬। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-২১, াপত  অিধদ র;
৫৭। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৯, াপত  অিধদ র;
৫৮। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৫, াপত  অিধদ র;
৫৯। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-২, াপত  অিধদ র;
৬০। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৬, াপত  অিধদ র;
৬১। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১২, াপত  অিধদ র;
৬২। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১০, াপত  অিধদ র;
৬৩। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৪, াপত  অিধদ র;
৬৪। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৬, াপত  অিধদ র;
৬৫। সহকারী পিত ( ন দািয় ), সািভেসস িডিভশন, াপত  অিধদ র;
৬৬। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১, াপত  অিধদ র;
৬৭। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-৭, াপত  অিধদ র;
৬৮। সহকারী পিত ( ন দািয় ), িবভাগ-১৯, াপত  অিধদ র;
৬৯। শাসিনক কমকতা (চলিত দািয় ), শাসিনক কমকতার দ র, াপত  অিধদ র;
৭০। উপ-সহকারী পিত ( ন দািয় ), ত াবধায়ক পিতর দ র, সােকল-সম য়, াপত  অিধদ র;
৭১। াট িলিপকার কাম-কি উটার অপােরটর ( ন দািয় ), ত াবধায়ক পিতর দ র, সােকল-সম য়, াপত  অিধদ র;
৭২। ধান পিতর মা ার ফাইল, এবং
৭৩। অিফস কিপ।

সকলসকল  সং ি স হসং ি স হ::
(১) ফ য়াির ২০২৪ মােসর াক-সম য় সভায় উপি িতর তািলকা
(২) ফ য়াির ২০২৪ মােসর াক-সম য় সভার না শ


